
OFIMÁTICA
Carlos Zepeda Chehaibar | Raúl Calao Rebouleen



CONTENIDO

Carta.............................................................................................................7
Reseña de libro o película...........................................................................12
Tríptico..........................................................................................................15
Reportaje......................................................................................................18
Reportaje interpretativo...............................................................................22
Informe sobre un experimento....................................................................25
Monografías parte 1....................................................................................29
Monografías parte 2....................................................................................34
Monografías parte 3....................................................................................38
El ensayo......................................................................................................42
Análisis literario...........................................................................................46
Diseño editorial............................................................................................49
Registros escolares.....................................................................................53
Registros comerciales.................................................................................57
Presupuesto.................................................................................................61
Representación gráfica de datos................................................................64
Encuestas y estadísticas.............................................................................69
Análisis de datos..........................................................................................74
Proyección de flujo de efectivo...................................................................79
Plan de actividades de Gantt......................................................................83
Valor del dinero en el tiempo.......................................................................86
Amortización................................................................................................90
Financiamiento o crédito universitario.......................................................94
Plan de ahorro..............................................................................................97
Análisis del punto de equilibrio...................................................................101
Álbum de fotografías...................................................................................104
Presentación de un reporte de investigación documental 1....................107
Presentación de un reporte de investigación documental 2....................112
Presentación de resultados de una encuesta............................................116
Plan de negocio con el Modelo Canvas.....................................................119
Pitch de ideas...............................................................................................123
Manuales e instructivos..............................................................................126
Presentación de un tema............................................................................129
Mapa conceptual.........................................................................................133
Infografía......................................................................................................137

L01
L02
L03 
L04 
L05 
L06 
L07 
L08 
L09 
L10 
L11 
L12 
L13 
L14 
L15 
L16 
L17 
L18 
L19 
L20 
L21 
L22 
L23 
L24 
L25 
L26 
L27 
L28 
L29 
L30 
L31 
L32 
L33 
L34 
L35




